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TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°0f§-2013-P/TC

Lima, 18 JUN 2013
VISTO

El Informe N° 007-2013-OPD/TC, emitido por la Oficina de Plancamiento y
Desarrollo; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Administrativa N° 043-2010-P/TC se aprobo el Texto
Unico de Procedimiento Administrativos — TUPA del Tribunal Constitucional;

Que, Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General” precisa que
Son actos administrativos, las declaraciones de las entidades que, en el marco de normas
de derecho publico, estdan destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses,
obligaciones o derechos de los administrados dentro de una situacion concreta;

Que la Ley de Procedimiento Administrativo General, regula las actuaciones de la
funcion administrativa del Estado, determinando las normas para la elaboracion, contenido
y difusién, asi como la aprobacion de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos
— TUPA;

Que, mediante Ley N° 29060, “Ley del Silencio Administrativo”, se modificaron los
supuestos de los procedimientos sujetos al procedimiento administrativo positivo y se
redujo el ambito de aplicacion del silencio administrativo negativo;

Que, por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, se aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, norma que
tiene por finalidad promover la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho
fundamental del acceso a la informacion consagrado en el numeral 5 del articulo 2 de la
Constitucion Politica del Pert;

Que mediante Decreto Supremo 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las
Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, la Oficina de Planeamiento y Desarrollo mediante Informe N° 007-2013-
OPD/TC, manifiesta la necesidad de la actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administratives, adecuandolo a la base legal vigente, al concluir que el Tribunal
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Que el informe elaborado por la Oficina de Planeamiento y Desarrollo, cuenta con
opinién favorable de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Direccion General de
Administracion;

De conformidad a lo dispuesto por la normatividad invocada; y, en uso de las
facultades conferidas a esta Presidencia por la Ley N° 28301, Ley Orgénica del Tribunal
Constitucional y su Reglamento Normativo.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA del Tribunal Constitucional, el mismo que consta de UN (01)
procedimiento administrativo.

ARTICULO _SEGUNDQ.- ENCARGAR a la Direccion General de
Administracién la publicacion de la presente resolucion en el Diario Oficial £l Peruano, y
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos aprobado en el Articulo Primero, en el
Portal Institucional y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE.

ARTICULO TERCERO.- Poner la presente resolucién en conocimiento de la
Secretaria General, Secretaria Relatoria, Direcciéon General de Administracién, y las
Oficinas de Contabilidad y Tesoreria, Abastecimiento, Tramite Documentario y Archivo,
Asesoria Juridica, Proyectos, Procuraduria Publica, Presupuesto y Planificacion, Imagen
Institucional, Tecnologia de la Informacién Planeamiento y Desarrollo, Administracién de
Personal y Control Institucional, y el Centro de estudios Constitucionales.

Registrese y Comuniqguesy,

=UScayr Urviola Hani
 PRESIDENTE
TRIBUNAL ¢ STITUCIONAL
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Nombre del Tramite - Solicitud de Informacin que el Tribunal Constitucional haya generado, obtenido, posea o tenga bajo control.
Objetivo del Tramite Atencion de solicitudes de Informacion que el Tribunal Constitucional haya generado, obtenido, poseao tenga bajo control.

1.- Solicitud dirigida a a Directora General de Administracién de acuerdo al formato del D.S. N° 072-2003-PCM, u otrodoeumento que indique lo siguiente:
a} Datos del solicitante: Nombre y Apellidos completes, Documento Nacional de Identodad y domicilio.
b} De ser el caso nimero de teléfono yfo comeo electrénico. : .
¢) Firma del sdiicitante o huella digital de no saber firmaz o estar impedido de hacerio.
: : d) Expresion conicreta y precisa det pedido de informacion.
Documentos a presentar - | e) Si el solicitante conoce 1a dependencia que posee fa informacion, indicarlo en la solicitud. .
: f) Pracisar el medio de resptiesta: Copia simple, copia certificada, CD, COmeo electrinico u otro medio.
2. Constancia de pago conforme al art. 13° del D.S. N° 072-2003:PCM:
|“a) Por copia simple o cerfificada.
T-b) Por infdrmacidn magnética (CD por umdad}
¢) Correo electrnico u ofro medio electronico.

Pasos a seguir - | Pasos a seguir
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Base Legal D.S. N° 072-2003-PCM (07.08.2003), articulos del 10° &l 16° -

D’S,.N° 079-2007-PCM (08.09.2007), 4rt. 18°
‘| ‘Decreto Supremo N° 084-2010-PCM (05.06.2010) :
Ley N° 29060, Primera Disposicion Transitoria (07,07,2007)
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Nombre del Trimite Solicitud de copias simples o certificadas de expedientes jurisdiccionales en tramite: o resueltos (inéluyendo el cuaderno del Tribunal Constitucional).
Otsjetivo del Tramite ' _ Atenci6n de so!icitudes para expedir Informacic_'m que el Tribunal Constitucional haya gehe@d,iobtenido, posea o' tenga ;b’ajb control.

1.- Solicitud dirigida a la Directora General de Admlmstraclén de acuetdo al formato del DS. N 072 2003-PCM, u otro documsnto que indique fo siguiente
3)-Datos del solicitante: Nombre y Apellidos completos, Bocumento Nacional de ldentidad y domicilio.

‘b De ser ¢l caso:nimero de feléfono y/o comeo elecirdnico. _

: : . i ¢) Firma del soficitante o huella digital de no saber firmar o estar impedido de hacedo. © -~

Documentos a presentar || d) Expresion concreta y precisa de! pedido de informacién {dentificacion del nimero de expetliente, precisando los folios).

&) Si el solicitante conoce la dependencia que posee la informagién; indicario en la solicitud.

f) Predisar ef medio.de respuesta: Copia simple ¢ copla certificada. '

2.- Constancia de pago conforme al art. 13° def D:S. N° 072-2003-PCM:

a) Por copia simple o certificada.

" Pasasiasegilir ‘Pasos a seguir

Donde se realiza el tramite || Tribunal Constitucional - Sede Lima-

Costoen soles | st0.10

" 'Gosto UIT de 873700 | 0.0027% dela UIT "

Calificacién | Silencio Administrativo Negativo (SAN)

*Inicio de Tramite ‘Oficina de tramite Documentario (OTDA)

Unidad que evalia ei tramite Direccion General ds Administracion (DIGA)

informe sobre ef estado del Direccién General de Administracién :(-DlGA) o

Tramite :
Instancia que Resuelva el _
T Trami te il Direccién Genéral de Admmlstracuén (D IGA) . R
' :ReoonS|déré§i6n Directora General de Administacion T Apelaclén Secreiario General
'"f;aczf;i?:_\e ?i‘;fg;el Plazo para presentar el recurso: Quince (15) dias habiles Plazo-para presentar el recrirso: Quince {15) dias habllas .
: pug - Plazo para resolver el recurso: Treinta {30) dias habiles . Plazo para resolver el recurso: Treinta (30) dias habiles

I Ley N° 27444 (41.04.2001), ant, 207°

D.S. N°018-2001-PCM (27.02.2001)

Ley N° 27808, (03.08.2002) '

D.S. N°043:2003-PCM (24.04.03), art, 11° -

D.S. N°072:2003-PCM (07.08.2003), articulos del 10° al 16°
D.S. N° 679-2007-PCM (08.09.2007), art, 18°

Decreto Supremo N° 084-2010-PCM (05.06.2010) .~
Ley N° 20080, Primera Disposicién Transitoria (07:07.2007)
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Observaciones ' - _ NINGUNA




Nombre _del '_I'ramite

Solicitud de coplas certificadas de expedientes jurisdicclonales resualtos para estudiantes de dem:ho que fo requieran para obtener el thtiila profesional {incluyendo el cuademo del Tribuml Constitucional).

""Objetivo del Tramite

Atenclén de solicitudes copias cerfificadas de exped:entes jurisdiccionales resueltos para estudiantes de derecho que Yo fequieran para obmneret titulo pmm;onai (tmluyendo ef cyademo del Trbuna! Cmshtucnonan

- Documentos a presentar

- Solicitud dirigida a Ia Directora General de Admlmstraclén de acuerdo al formato del D.5. N° 072-2003-PCM, u ofro dowmento qua mdlque Io sngmente

a) Datos del solicitante: NombreyApenldos completos Documento Nacional de%denbdadydonucallo

b) Dé ser el caso niimefo de teléfono y/o cormeo electrénico. :

¢) Firma del solicitante o huelia digital en caso de estar impedido de haverlo.

d) Expresion concreta y precisa def pedido de informacion (Identificacion del. nmera de exped:ente premsando los foligs).
€) 5 el solicitante conoce la dependencia que posee la informacion, indicarlo en ta 50|IGIth :

f) Medio de respuesta: Copia certificada, '

g) Carta de presentacion emitida por la Universidad-que acredite al estudiante como expedito para la titulacion.

2. Constancia.de pago conforme al art 13°del D.S. N® 072-2003-PCM

a) Por copia oer‘aﬁcada

Pasos a seguir

'Pas'os a seguir

Donde se réaliz_a el trdmite

8 Tnbuna! Constrtucuonal Sede Litna

Costo en soles

Jsoe

© 'Costo UIT de S1- 3700

0.0027% de fa U

| Cafficacion

Inicio de Tramite

_ __O_ﬁ_cina de tramite Do_cumentairio (OTDA)

Untdad que evalua el tramlte

|| Direccion General de Administracion (DIGA)

lnfarme sobra-el estada del

Direéciéh :Géneml de Administrac':ién: (ﬁIGA)

_ Trémﬁe
.instanqa_gt;%l::sue!ve el .. .Dlreccnén Geaeral dé Admlmstraclén (DlGA) _
. Reconsmeraclon Directora General de Adm:mstacnén _ _ Apelacién: Secretario General '
-'nf;:f; ?,L,',e ,:e f,';?j,“,ﬁf‘ Plazo para presentar el recurso: Quince (15) dias habiles o Plazo para presentar el recurso: Quince (15) dies habiles
S p an T Piazo para resolver él rcurso: Treinla@p )dias habiles ' R Plazo para resolver et recurso: Treinta (30) dias hablles -

Base'Legal

-Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 207°

'D.5. N° 018-2001-PCM (27, 02.2001) .

Ley N°- 27806, {03.08.2002)

D.S. N° 043-2003-PCM (24.04,03), art. 11"

D.S. N° 072-2003-PCM (07.08.2003), articulos del 10° al 16°
D.S. N® 079-2007-PCM (08.09.2007), art. 18°
Decreto Supremo N°.064-2010-PCM'(05.06. 2010)
Ley N° 29060_ Primera Disposicion Transitoria (_07 07.2007)
Observaciones NINGUNA




