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Tribunal Constitucional

RESOLUCION ADMINISTRATIVA 211-2020-P/TC
Lima, 03 de noviembre de 2020
VISTOS

£l informe 026-2020-OPD/TC, del 16 de septiembre de 2020, e Informe Legal 036-
2020-QA,1/TC, del 22 de octubre de 2020, & Informe 029-2020-0OPD/TC, de fecha 27 de octubre
de 2020 y ¢l Informe 041-2020-0A¥/TC; v,

CONSIDERANDO

Que, la Ley Orgianica del Tribunal Constitucional en su articulo 2° y e Reglameno
Normative en su articule 4%, le confieren al Tribunal Constitucional dictar reglamentos para s
propio {uncionamiento,

Que, mediante Resolucion Administrativa  158-2020-P/TC, s¢  aprobaron  las
modificaciones a la Directiva 001-2016 “Lineamientos para Ja Formulacion, Aprobacion,
Difiisidn, Actualizacion y Modificacion de Directivas del Tribunal Constitucional”, aprobada
mediante Resolucion Adminisirativa 289-2016-F/TC, de fecha 26 de septiembre de 2016,

Que, de confarmidad con el articulo 23 del Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Tribunal Constitucional, aprobado msediante la Resolucidn Admimistrativa 233-2018-P/C, del 11
de diciemnbre de 2018, la oficina de Planeamiento y Desarrollo tiene competencia en materia de
planeamiento estratégico, modernizacién de la gestion publica y racionalizacién, y evalia v
propone iniciativas de cambios y mejores practicas al interior de la organiz.acion, asimismo. de
acuerdo al inciso e) del mismo articulo, dicha Oficina tiene cormno una de sus funciones el proponer
acciones y normas gue contribuyan al mejor desempeto de tas funciones, en coordinacion con las
unidades organicas del Tribunal Constitucional;

Que mediante, Informe 026-2020-OPD/TC, la oficina de Planeamiento v Desarroflo
emutié Informe Técnico sobre la propuesta de Directiva denominada “Administracion, Uso y
Mantenimiento  de la Flota Vehicular”, mediante la cual se propone incorporar en una sola
directiva todos aquellos' temas correspondientes a la administracion, uso y mantepimiento de la
flota vehicular del Tribunal Constitucional;

Que, mediante Informe Legal 036-2020-0A)/TC, la oficina de Asesorfa Juridica solicita
se precise la motivacion de incorporar en una sola directiva normas que se encuentran reguladas
en. ofras norrativas, as como la situacién legal de aquellas directivas que ya regulan, de manera
separada, aguello que se esta proponiendo incluir en un solo documento:

Que, mediante Informe 029-2020-OPD/TC, la oficina de Planeamiento y Desarrollo da
" respuesta. s las preguntas realizadas por 4 oficina de Asesoria. Juridica;

Que, mediante [nfdbrme Legal 041-2020-0A)1C) la oficina de Asesoria Juridica emite
opinién favorable respecto del proyecto de Directiva denominada “Administracién, Uso v
Mantenimiento de la Flota Vehicular”, propuesto por la Oficina de Planeamiento y Desarolio,
sustentado en log Informes No. 026-2020-OPD/TC v 029-2020-0PD/TC,

Tnbuna% Conanmcmnal y su Rtglamento Narmativo,
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Tribuna! Constitucional

R.A, 211-2020-P/7XC
SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR Ia Directiva denominada “Administracion, Uso
y Manteninento de la Flota Vehicular”, que como Anexo forman parte integrante de la presente
resolucion.

ARTICULQ SEGUNDO.- Dejar si efecto, la Directiva 002-2010-P/TC “Normas para
la Adrupistracion, Uso y Mantenimiento de los Vehiculos del Tribunal Constitucional”, aprobada
por Resolucidn Administrativa 137-2010-PTC, la Directiva “Asignacién en nso de la flota
vehicular del Tribunal Constitucional para el cumplimiento de funciones de servicio oficial y/o
instituctonal™ aprobada segtin & articulo fercero de la Resolucién Administrativa N° 033.2020-
P/TC de fecha 27 de febrero de 2020 y los numerales 2.1 (literales by e ) ~ Delos Choferes def
Tribunal Constitucional, 2.2 {lterales e v 1)-- Delos Deberes, v 2.3 (literales a, ¢, d, e y f) -
De las Obligactones.”, 2.6 refendas al Uso del Vehicuolo, de la Directiva “Desempefio de las
funciones de los choferes” aprobada por Resolucidn de Direccion General 036-2017-
DIGA/TC de fecha 11 de diciembre de 2017,

ARTICULO TERCERQ. - Disponer que la presente resolucién sea publicada en ¢
portal institucional al dia siguiente de producida su aprobacion.

ARTICULO CUARTO. - La oficina de Planeamiento y Desatrollo queda encargada de
la ditusion de la preseme directiva.

ARTICULO QUINTO. - Comuncar la presente resolueion g los Magistrados, Secretaria
General, Direccion General de Administracion, a las oficinas de Plauncamienmo v Desarrollo,
Logistica, Servicios Generales, y al Organe de Control lustitucional.

Registrese, comuniquese v publiquese.

FUANELLALEDES MANARVAE
MME;L:&SIUENTA
TIIBUNALCONSTITUCIONAL
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DIRECTIVA
ADMINISTRACION, USO Y MANTENIMIENTO DE LA FLOTA VEHICULAR
DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

L. DISPOSICIONES GENERALES

L1. OBJETIVOS
Establecer las normas y procedimientos «que se deberan seguir para la admunistracion,

uso y mantenimiento de fa flota vehicular del Tribunal Coustitucional.

1.2, BASE LEGAL

Ley N° 28301, Lev Organica del Tribunal Constitucional,

- Ley N" 28411, Ley General del Sisteina Nacional de Presupuesto.

Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcidn Pablica y sus Reglamento.

Norma que aprueba el Presupuesto dil Sector Publico para ¢l afio fiscal vigente.
Ley 28716, ley de Contol Interno de las Entidades del Fstado.

i

L3, ALCANCE
La presente Directiva cs de aplicacién y cumplimiento obligarorio para los choferes,
los funcionarios que tienen asignado un vehiculo de la flota vehicular de] Tribunal

Constitucional, v la Oficina de Servicios Generales.

1.4. RESPONSABILIDADES

14 1 La Oficina de Servicios Generales es la responsable de la supervisidn y correcta
autizacion de los vebiculos de la flota vehicular de la institucion.

142 Los choferes serdn responsables de conocer y cumplir con las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, normas de trdnsito y demds reglamentos,

manuales u otra normativa enntida. por la institucion.

.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
2.1 ADMINISTRACION Y ASIGNACION DE LOSVEHICULOS
2.1.1  La administracion, cuidado, mantenimiento y control diario de la flota vehicular
del Tribunal Constitucional estard a cargo de la Oficina de Servicios Generales:
para tz) fin venificard que:
a} Cuenten con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT), ¢

segro vehicular particular contratado por el Tribunal Constitucional y el

control de las revisiones técnicas.
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by Los vehiculos del Tribunal Constitucional sean utlizados por el persorig

choferes, bajo responsabilidad, de 1l forma que se garantice su conservacio
rendimiento.

212 La flota vehicular del Tribunal Constitucional se compone de todos los vehiculos
que se encuentran registrados en el nobillario institucional en estado de
operatividad y de los vehiculos afectados en uso, los mismos que deberdn ser
utilizados en forma correcta y eficiente para ef ¢umplimiento de las funciones de
servicio oficial yo wstitucional corresspondiente.

2.13  Los vehiculos de la flota vehicular serdn asignados:

a A os Magistrados del Tribunal Constitucional.

b Al Secretario General del Ttibunal Constitucional.

¢. A la Jefatura de la Oficina de Logistica, responsable de atender las comisiones
de servicio del personal a través de la Oficina de Servicios Generales,

214 E vehiculo serd conducido por los choferes asignados para 1al fin, bajo
respensabilidad. Prohibiéndose prestar ¢l vebiculo o ceder su conduccion a otra
persona, salvo que sea por reemplazo asignado por la Oficina de Servicios
Generales o por circunstancias de fuerza mayor,

215 FEl servicio de choferes se brindara de mancra ordinania, de lunes a viernes, No
obstante, los magistrados podran ser apoyados con este servicio los dias sabado,
domingos v feriados para cumplir actividades de cardcter oficial o institucional,
propias del e jercicio de su carpoe, asi como por motivos de salud y académicos,
Para e servicio de choferes durante los dias sabados, domngos v ferindos, o
despacho del magistrado deberd formular el requerimients por escrito, con no
menos de 24 horas de anticipacidn, a la Oficina de Servicios Generales para la
asignacion del servicio respectivo.

216 Todos los vehiculos de la tlota vehicular del Tribunal Constitucional deberdn ser
guardados en la cochara asignads por la institucidn.

12. DEL USO DE LOS VEHICULOS DE LA ENTIDAD

221 Los vehiculos son conducidos unicamente por los choteres asignados y contratados
para tal fin, los mismos que deben portar su licencia de conducir vigente, tarjeta de
propiedad del vehiculo, revision técnica vigente y/o docwmento que acredite que se
encuentra baje I3 administracién det Tribunal Constitucional.

222 Los choferes conducirin ¢l vehiculo que se le asigne con la seguridad, correccion y
cumphlimiento del Reglamente Nuacional de Transito ¢ informardn a la Oficina de
Servicios Generales, sobre las ocurrencias en el itiperario de trabajo para garantizar su

debida conservacion,
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2.2.3. Los chofercs se presentaran en el lugar acordado con media (1/2) hora de anticipacion
a la hora de salida y cumpliran con los horarios e itinerarios fijados para el recorrido
sefialado por el/la Titular del Pliege, los magistrados, ek Secretario General yio la
Jefawra de Ja Oficina de Logistica o Suvrvicios Generales.

En caso de ausencia del magistrado al que fue asignado, e chofer debera reportarse a

la Oficina de Servicios Generales y permanecer en la institucion,

bt
i
-

_ Los chéferes llenarin un control de recorrido diario de vehiculo (Anexo N+ 02
bitacora), siendo responsable de su actualizacion Fl registro de la bitdcora serd diarie
y se anotaran: dia, horas de salida y de retorno, kilomemraje de salida y de retoma,
nimero de orden de combustible y el valor, ¢l nombre del chofer que wiilizo o

vehiculo v su firma
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. Los choferes verificardn diariamente ¢ estado del vehicnlo antes de iniciar su
conducciOn: estructuta exterior e interior, desgaste de llantas, luces, bateria, posicton
de espejos, bocina, limpia parabrisas, niveles de agua, refrigeranie y aceite, liquido de
frenos, combustible, situacion del sistema de frenos, direccidn, sistema de encendido,
herramientas, accesorios y equipos de segpunidad, principalmente, registrando dicha
verificacion en su bitficora y de encontrar algiun desperfocto reportardn a fa Oficina de
Servicios CGenerales antes de imwiar Ja comision, cualquier ruido, vibracion,
calentamientc o movimiento extrafo del vehicnlo; asimismo realizar el asco interno y
extermo del vehiculo,

2.2.6. Los choferes evitardn manjobras que propicien acadentes, manejando a la defensva y

cuando la operatividad del servicio requiera de urgencia, ejecutar ¢l manejo con apego

v abservancia de las reglas de transito (uso de alarma, sirena o circulina).

S
(=)
-4

. En caso de accidemgs de trinsito, simiestro o robo del vehiculo oficial, e chotér
solicitard la intervencion de la Policia Nacional del Perd para el esclarecimiento de los
hechos v deshinde de responsabilidades. de ser ol ¢aso, concurrird a la comisaria para
las pestiones v dihgencias a que hubiera tugar

22 8. Los daitos o deterioros que fueren producidos por dolo, culpa, negligencia, descuido o

iresponsabilidad en fa wtilizacidn de los vehiculos, los que no asuma la compania
aseguradora en base a este criterio, los que sean producto de la inobservancia de ln
Ley v los Reglamentos, serdn de absoluta responsabilidad de los choferes y los gastos
que originen 1ales reparaciones serdn cubiertos por éstos; sin perjuicio de las sanciones
disciplinanas a que hubiere ugar,

120 Asimismo, las infraccionss de transito que s¢ Jo impongar en la conduccion de un

vehiculo institucional, seran asumndas por el chofer quign pagara ia totahdad de la

multa impuesta (incluye gastos administrativos) y reportarlo ¢n el dia a la jefawra de
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ia Oficina de Servicios Generales, bajo responsabilidad, aun cuando este hecho suceda

fucra det horaric v/o joroada . de trabaje.

2.3, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS VEHICULOS

231

a)

b)

<)

El mantenimiento de Ia flota vehicular serd preventivo y correctivo (reparacion) vy
estara a cargo de la Oficina de Servicios Generales; para tal fin la Oficina de
Servicios Generales abrird por cada vehicule de Ia flota del Tribunal Constitucional

una ficha para conirolar su manteninmiento anual, & mismo que se programard con

i debida anticipacion, para prever Ja programacion presupuestal,

. Los choferes se encargaran de comunicar a la Oficina de Servicios Generales, la

necesidad de mantenimiento y/o falles mecanicas u otras detectadas

. En caso de fullas mecanicas u otras detectadas, los choferes previa coordinacién

con ja Oficina de Servicios Generales deberan:

Llevar su unidad sl taller autorizado, en donde deberd reportar la totalidad de las
fallas y'o necesidades identificadas, a fin de que realicen €] diagndstico respectivo
Reritir 2 la Oficina de Servicios Generales, Ia ficha dg imernamiento o documento
de otra denominacién segin <l taller, en e cual se evidencie el internamiento det
vehiculo (Anexo N” 01 Acta de Entrega det Vebiculo) y las condiciones en el que
esta ocurno, para la elaboracion def requerimiento respectivo,

El requerimiento debera gstar acompafiado de las respectivas fotografias, de ser
posible, de los desperfectos o dafios que presente el vehiculo que serd objeto del
servicio y del tacometro que muestra el kilometraje del antomovil

En el caso de los vehiculos automotores gque se determunen que no pueden

repararse por alguna circunstancia (entre ellos, no existen repuestos, accesonos,

o), deberan contar con ¢l VOB” de Almacén de que no se Cuenta con los

TEpuesios w0 accesonos, ete, que se requieren para la reparacion

. La Oficina de Servicios Generales coordimaréd con la Direccidn General de

Administracion la autorizacion comespondiente para el inicio de las acciones
adminisrattvag  que  corresponden para la contratacion  del  mantenimiento

vehicular.

L. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

3.1 La Ofcina de Servicios Generales mantendri ¢ duplicado de todas las flaves de la flota

vehicular def Tribunal Consittucional

3.2, La Oficina de Servicios Generales solicitara la contratacidn de una poOliza de seguro, para

Y gxh vehiculo, contra todo nesgo 2 fa Direccion General de Administracion,
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IV.  ANEXOS
Anexo N° 01, Acta de Entrega del Vehiculoe

Anexo N° 02 Bitdcors
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ANEXO N 01. ACTA DE ENTREGA DEL VEHICULO

i SOUCITADO:. . T T DESTING:
L : ; . e
%
CARACTERISTICAS DE LA UNIDAD
. Descmpcibw,  f . DESCRIPGION . s | N
Marca: i KModelo: : Tarjata de circulacion; :
Placas: ri Color: - Poliza de seguros: E ,' —“‘_
fecha de salida: o ‘, Fecha de Hlegada: 7 1 ”—1
Kilometraje salida: - ]; Kilometraje de flegada; :
S - ACCESORIOS ¥ I';ERRﬁMIENTAS o T T
Espejo lateral deref::fo ‘ }l . Parabri.s:a H } -B:’avmeia aceite '
Eape}'o lateral izquie™da f i E Medalion traserc ’ l Liave de cruz o jmu—
o ‘ E Cristales de puertas | | N . ™
kspejorerravisor 3 i . ; i | Gsto \
!n 1 %(iazerales) . i ) |
{ Tapetes T encendedor | " Reflejantes de emergencia |
!I lnm;:lndu;;; :i‘wb:u iL Faros y Luces i o (seflalamientos) i: 7
Claon : | Moldu ras - Extinguid or o
Vieras T Calave ras T Cable pasa corriente |
i ; { Defensas T ] . Cala de herramientas
 Cinturones de seguridad i ]'1 Parnlia ) | Porta llantas :
Anten a i Llarta deref accién T i
Radin i *‘ Tapones de ruedas | Placa delantera [
‘Radio/CD / -‘l %Tapé-n gosulina i | .
clima % ‘} !I Tapdn de radiadat |
i Manijas : ; Tapon de acene
T CARROCER(A E INTERIORES
T orscupaGN T sENG. | REGHIAR BEND [ REGULAR | MALO
¢ Costada derecﬁé ¢ - = = ‘ j = | T { ' :
Costado i2quie’d® ]" }[ f Ptura . E| }f_‘ o
Cofre ; [ ' Sstarma de alarma MEE i
i Toldo I 'Ewife'sﬂduras z o i W‘
: Extarial Limpio ii Interior Limpio g [ 1
! 6
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DESCRIPCION. | NUEWR  [HVIDA | WVIDA | USA -
HUTT RO SERs i i H L

: - DESCRIPGION | MUEVA | 'WVIDA] WWDA | usA
>dantera derecha ! J Trasera izquierda ! %l T
: i i B
i Delanters izquierda % !‘ Refaccion | :
b d Josmmnm - S— _L*A ; L_um,
i Trasera Cerecha ! ; ‘ 3 ;
i i b i st o e - ! 1

[ FECHA

TANGUE 18 7 -~ TANQUE 14 i
dasounn | GASOUNA - : |

) g

va i i " w2 ;

i

B SRS |

U REGRE ]

i
i

i SAUDA

Nombre y Firova Nombre y Firma i

1 LLEGADA | _ ;

i

i Nombre y Firma Nombre y Fitma




ANEXO N° 02. BITACORA
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