
Tribunal Constitucional 

RESOLUCION ADI\UNISTRATIVA 211-2020-PrTC 

Lima. 03 de noviembre de 2020 

VlSTOS 

El lnfonne 026-2020-0PDfrC, del 16 de septiembre de 2020, el lnforme Legal 036- 
2020-0A.TfrC, del 22 de octubre de 2020, el lnforme 029-2020-0PDrrc, de fecha 27 de octubre 
de 2020 y cl Infonne 041-2020-0AJfrC; v. 

CONSIDERANDO 

Que, la Ley Organica <lei Tribunal Constitucional en su articulo 2° y cl Reglamento 
Nonnative en su articulo 4 ", le confieren al Tribunal Constirucional dictar reglamentos para su 
propio funcionamiento; 

Que, mediante Resolucion Administrativa 158-2020-PfrC, se aprobaron las 
modificaciones a la Directiva 001-2016 "Lineamientos para la Formulacion, Aprobacion, 
Difusion, Actualizacion y Modificacion de Direcrivas del Tribunal Constitucional", aprobada 
medianre Resoluci6n Administrativa 289-2016-PfrC, de feeha 26 de septiembre de 2016; 

Que, de confcrmidad con el articulo 23 del Reglameato de Organizacion y Funciones del 
Tribunal Constitucional, aprobado mediaute In Resolucion Administrative 233-20 I 8-P/C, del l l 
de diciembre de 2018, la oficina de Planeamiento y Desarrollo tiene competencia en materia de 
planeamiento estraregico, modemizacion de la gestion publics y racionalizaciou, y evalua y 

propone iniciarivas de cambios y mejores practicas al interior de la organizacicn; asimismo, de 
acuerdo al incise e) del mismo articulo, di cha Oficina tiene como una de sus funciones el proponer 
acciones y normas que contribuyan al mejor desempeno de las funciones, en coordinacion con las 
unidades organicas del Tribunal Constitucional; 

Que mediante, lnforme 02&-2020-0PD/I'C, la oflcina de Planeamiento y Desarrollo 
emnio lnforme Tecnico sobre la propuesta de Directive denominada "Administracion, Uso y 
Mantenimiento de la Flota Vehicular". mediante la cual se propane incorporar en una sola 
directiva todos aquellos ternas correspondientcs a la administracion, uso y rnantenirniento de Is 
flora vehicular de! Tribunal Constitucional; 

Que, mcdiante Informe Legal 036-2020-0AJffC, la oficina de Asesorta Juridica solicita 
se precise la motivacion de incorporar en una sola directiva normas que se encuentran reguladas 
en otras nonnativas, asl como la situacion legal de aquellas directivas que ya regulan, de manera 
separada, aquello que se esta propoaiendo incluir en un solo documento; 

\. 

Que, rnediante lnforme 029-2020-0PDfrC, la oficina de Planeamiento y Desarrollo da 

respuesta a las prcguntas realizadas por la oficina de Asesoria Juridica; 

Que, mediante Informe Legal 041-2020-0AJtrC, la oficina de Asesoria Juridica emitc 
opinion favorable respecto del proyecto de Directive denommada "Administracion, Uso y 

Mantenimiento de la Flora Vehicular", propuesto por la Oficina de Planeamiento y Desarrollo, 

© 
susrentado c11 los Infortnes No 026-2020-0PDtrC y 029-2020-0PDfrC; 

_ E� uso de I� facultades conferidas a esta Presidencia por la Ley 28301, Ley Organica de! {'�T:�i�-,! , 
Tribunal Consntucional, y su Rcglamento Normative, /,-:r;, •�,"-·. ,, 
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Tribunal Constitucional 

R.A. 211-2020-PffC 

SE RESVELVI<: 

ARTICULO PR[MERO. · AP.ROBAR la Directiva denorninada "Administracion, Uso 
y Mantenimiento de la Flota Vehicular", que como Anexo forrnan pane integrante de la presente 
resolucion. 

ARTICl'LO SEGUNDO.· Dejar si efecto, la Directiva 002-2010-P/TC "Normas para 
la Administracion, Uso y Mantenirniento de los Vehiculos de! Tribunal Constitucional", aprobada 
por Rcsolucion Administrativa 137-2010-PTC, la Directiva "Asignacion en uso de la flota 
vehicular <lei Tribunal Constitucional para el cumplimiento de funciones de servicio oficial y/o 
iustitucional" aprobada segun el articulo tercero de la Resolucion Administrativa N° 033-2020- 
P/TC de fecha 27 de febrero de 2020 y los numerales 2 . 1  (lirerales b y e ) -  Delos Choferes de! 
Tribunal Constirucional, 2.2 (literales e y t)-- Delos Deberes, y 2 .3 (literales a, c, d, e y f) -­ 

De las Obligaciones.", 2.6 referidas al Uso def Vehiculo, de la Directiva "Desempeno de las 
funciones de los choferes" aprobada por Resolucion de Direccion General 036-2017- 
DIGA/TC de fecha 1 1  de diciembre de 2017 .  

ARTiCULO TERCERO. · Disponer que la presente resolucion sea publicada en el 
portal institucional al dia siguiente de producida su aprobacion. 

MARIANELLALEOES.MA;.ARV�Ei' 
PfllUIOteNTA 

TIOIIJNAI.COtitTITUCIOIIAL 

Registrese. comuniquese y publiquese. 

ARTICULO Qli1NTO. · Comunicar la presente resolucion a los Magistrados, Secretaria 
General, Direccion General de Administracion, a las oficinas de Planeamienro y Desarrollo, 
Logistics, Servicios Generates, y al Organo de Control lnstitucional. 

ARTIClJLO CUAIH'O. = La oficina de Planeamiento y Desarrollo queda encargada de 
la difusion de la presenre directiva. 



DI<:L TRIBCNAL CONSTITllCIONAL 

I. DJSPOSICIONES GENER'\.LES 

J.1. OBJETIVOS 

Establecer las norrnas y procedimientos que se deberan seguir para la administracion, 

uso y mantenimiento de la tlota vehicular de! Tribunal Constitucional. 

1.2. BASE LEGAL 

- Ley N° 28301. Ley Organica del Tribunal Constitucional. 

LC) N"' 2841 l , Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto. 

Ley N° 27815, Ley <lei Codigo de Erica de la Funcion Publica y sus Reglarnento. 

Nonna que aprueba el Presupuesto dcl Sector Publico para el afio fiscal vigente. 

Ley 287 16. ley de Control lnterno de las Entidades del Estado 

1.3. ALCA]';CE 

La presenre Directiva cs de aplicacion y cumplimicoto obligarorio para los choferes, 

los funcionarios que tienen asiguado un vehiculo de La flora vehicular <lei Tribunal 

Constitucional, y la Oficina de Servicios Gencralcs. 

1.4. RF.SPONSABlLIDADES 

1 . 4 . J .  La Oticina de Servicios Generales es la responsable de la supervision y corrects 

utilizacion de los vebiculos de la flota vehicular de la institucion. 

1 .4  .2. Los choferes scrim responsaoles de conocer y cumplir con las disposiciones 

contenidas en la presente Directive, normas de transito y demas reglarnentos, 

manuales u otra normative emitida por la institucion 

IT, DlSJ>OSICIONES ESPECI.FICAS 

2.1 .  ,\DMUlilSTRACI6N Y ASIGNACJON DE LOSVEHICULOS 

DlRECTlVA 

2 . 1 . 1  La administracion, cuidado, mantenimiento y control diario de la flora vehicular 

del Tribunal Consrirucronal estara a cargo de la Oficina de Servicios Generales: 

para tal fin verificara que: 

a) Cuenten con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transite (SOAT), el 

seguro vehicular particular contratado por el Tribunal Constitucional y el 

control de las revisiones tecnicas. 
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b) Los vehiculos de! Tribunal Constitucional sean utilizados por el perso 

choferes, bajo responsabilidad, de ta! forma que se garanrice su conservacio 

rendirniento, 

2 . 1 . 2  La flota vehicular dcl Tribunal Constitucional se compone de todos los vehiculos 

que se encuentran regisrrados en cl mobiliario instirucional en estado de 

operatividad y de los vehieulos afectados en uso, los mismos que deberan scr 

unlizados en forma correcta y eficiente para el curnplirniento de las funciones de 

servicio oficial y/o institucional correspondiente. 

2 . 1 . 3  Los vehiculos de la flora vehicular seran asignados: 

a. A los Magistrados del Tribunal Constirucional. 

b, Al Secretario General del Tribunal Constitucional. 

c. A la Jefatura de la Oficina de Logfstica, responsable de atender las ccmisiones 

de servicio del personal a traves de la Oficina de Servicios Generates. 

2 . 1 .4  El vehiculo sera conducido por los choferes asignados para tal fin, bajo 

responsabilidad. Prolubiendose prestar el vehiculo o ceder su conduccion a otra 

persona. salvo que sea por reemplazo asignado por la Oficina de Servicios 

Generales o por circunstancias de fuerza mayor. 

2 . 1 .5  El servicio de choferes se brindara de manera ordinaria, de Junes a vicrnes, No 

obstante, los magistrados podran ser apoyados con este servicio los dias sabado, 

dorningos y feriados para cumplir actividades de caracter oficial o institucional, 

propias dcl ejercicio de su cargo. asl corno por motives de salud y academicos, 

Para el servicio de choferes durante los dies sabados, domingos y feriados, el 

despaebo del magistrado debera fonnular el requerimiento por escrito, con no 

menos de 24 horas de anticipacion, a la Oficina de Servicios Generales para \a 

asignacion del servicio respecrivo, 

1. L6 Todos los vehiculos de la flota vehicular de! Tribunal Constitucional deberan ser 

guardados en la cochera usignada por la institucion, 

2.2. DEL USO DE LOS \'EHiClJl,OS DE LA ENTIDAD 

2. 2 .  I .  Los vehiculos son conducidos unicamente por los choferes asignados y contratados 

para tal fin, los mismos que deben portar su licencia de conducir vigente, tarjeta de 

propiedad del vehiculo, revision recnica vigente y/o docurnenro que acredite que se 

encuentra bajn la administracion del Tribunal Constitucional, 

1 .2 .2 .  Los choleres conduciran cl vehiculo que se le asigne con la seguridad, correccion y 

cumpluniento del Reglamento Nucional de Transite I! informaran a la Oficina de 

Servicios Generales, sobre las ocurrencias en cl itinerario de trabajo para garantizar su 

debida conservacion. 
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2.2.3. Los choferes se presentaran en el lugar acordado con media (112) horn de anticipacion 

a la hora de salida y curnpliran con los horarios e itineraries .fijados para el recorrido 

senalado por el/la Titular del Pliego, los magistrados, el Secretario General y/o la 

Jefatura de la Oficina de Logistica o Servicios Generales, 

En caso de ausencia del magistrado al que fue asignado, el chofer debera reporrarse a 

la Oficiua de Servicios Generates y permanecer en la institucion. 

2.2.4. Los choferes Ilenaran un control de recorrido diario de vehiculo (Anexo N'· 02 

bitacora), siendo responsable de su acrualizacion. El registro de la bitacora sera diario 

y se anotaran: dia, horas de salida y de retomo. kilomerraje de salida y de retomo, 

numero de orden de combustible y cl valor, el nombre del chofer que utilize el 

vehiculo y su firma 

2 . 2 .5 .  Los choferes verificarau diariamente et estado del vehiculo antes de iniciar su 

conducciou: estrucrura exterior e interior, desgaste de llamas. luces, bateria, posicion 

de espejos, bocina, limpia parabrisas, niveles de agua, refrigerante y aceite, liquido de 

freuos, combustible, situacion del Sistema de frenos, direcci6n, sistema de encendido, 

herramienias, accesorios y equipos de seguridad, principalmente, registrando dicha 

verificacion en s11 bitacora y de encontrar algun desperfecto reportaran a la Oficina de 

Servicios Generales antes de iniciar la cornision, cualquier ruido, vibracion, 

calentamiento o movimientc extrano del vehiculo; asimisrno realizer el aseo interno y 

externo del vehiculo. 

2 .2.6. Los choferes evituran rnaniobras que propicien accidentes, rnanejando a la defensive y 

cuando la operanvidad del servicio requiera de urgencia, ejecutar el manejo con apego 

y observancia de las reglas de transito (uso de alarma, sirena o circulina). 

2.2.7. En caso de accidentes de transito, siniestro o robo del vehiculo oficial, el chofer 

solicuara la intervencion de la Policia Nacional del Peru para el esclarecimiento de los 

hechos y desliude de responsabilidades; de ser el case. concurrira a la coruisaria para 

las gestiones y diligeucias a que hubiera lugar 

2.2.8. Los danos o deterioros que fueren producidos por dolo, culpa, negligencia, descuido o 

irresponsabilidad en la unlizacion de los vehiculos, los que no asuma la compaiiia 

aseguradora en base a este criteria. los que sean producto de la inobservancia de la 

Ley y los Rcglamentos, scran de absoluta responsabilidad de los choferes y las gastos 

que originen tales reparaciones seran cubiertos por esros; sin peijuicio de las sanciones 

disciplinarias a que hubiere lugar. 

2 2 .CJ Asirnismo. las infracciones de transito que se le impongan en la conduccion de un 

vehiculo institucional, seran asumidas por el chofer quien pagara la totalidad de la 

multa impuesta (incluye gastos administrarivos) y reportarlo en el dia a la jefatura de 
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fucra dcl horario y/o jomada de trabajo. 

2.J. MANTENfMIENTO Y REPARACl6N DE l,OS VEHiClJLOS 

2 . 3 . 1 .  El mantenimiento de la flota vehicular sera preventive y corrective (reparacion) y 

esrara a cargo de la Oficina de Servicios Generales; para tal tin la Oficina de 

Servicios Generales abrira por cada vehiculo de la flota del Tribunal Constitucional 

una ficha para controlar su mantenimiento anual, el mismo que se programara con 

la debida anticipacion. para prever la programacion presupuestal. 

2.3 .2 .  Los choferes se encargaran de cornunicar a la Oficina de Servicios Generales, la 

necesidad de mantenimiento y/o fnllas mecanicas u otras detectadas. 

2.U. En caso de fallas mecanicas u otras detectadas, los choferes previa coordinacion 

con la Oficina de Servicios Generales deberan: 

a) Llevar su unidad al taller autorizado, en donde dcbera reporter la totalidad de las 

fallas y/o necesidades identi ficadas, a fin de que realicen el diagnosnco respecrivo. 

b) Rernitir II la Ofici.1111 de Servicios Generates, la ficha de internamiento o docurnento 

de orra denominacion segun el taller, en el cual se evidencie el internamiento del 

vehiculo (Anexo N'· 01 Acta de Entrega del Vehiculo) y las condiciones en cl que 

esta ocurrio, para la elaboracion del requerimiento respective. 

c) El requerimiento debera esiar acompaftado de las respectivas fotografias, de scr 

posible, de los desperfectos o dai'los que presente el vehiculo que sera objeto del 

servicio y de! tacometro que rnuestra el kilometraje del autom6vil. 

En el C!IS() de los vehiculos automotores que se determinen que no pueden 

repararse poi alguna circunstancia ( entre ellos, no exist en repuestos, accesorios, 

eic.), deberan conrar con el V0B'' de Alrnacen de que no se cuenta con los 

repuesros yio accesorios, etc., que se requieren para la reparacion. 

2 .3..1 . La Oficina de Scn .. icios Generales coordinara con la Direccion General de 

Administrecion la autorizacion correspondienre para el inicio de las acciones 

adrninisrrativas que corresponden para la contratacion del rnantenimiento 

vehicular. 

III. l)JSPOSICIONES COMPLEMENTARL<\.S 

3 .  I .  La Oficina de Servicios Generales mantendra el duplicado de tudas las Haves de la flota 

vehicular del Tribunal Constitucional. 

3 .2 .  La Oficina de Servicios Generates solicirera la contratacion de una poliza de seguro, para /'.�.�t:";:i,:_:?\;��;da vehiculo, contra todo riesgo a la Direccion General de Administracion, 

t: ;:· t l ,l 

i; . .  ,  '  ,.,, ,, �').} 
',\ ., .. , . .,..· .,. _;.•,:-. 

1o _ ,, � • ,,;Y 
"..;��� ._, -�--;��:.�;'' 

··------ ---- --�--------·"'·-----··· ---, . --------· . -�-----�-----�- ... ,.. ' 

4 



I\'. ANEXOS 

Anexo N° 0 I . Acta de Eutrega del V ehlculo 

Anexo N° 02. Bitacora 
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ANEXO N" 01.  ACTA DE ENTREGA DEL VEHiCULO 

,- �AD():' 
�·------�-------- 
! 
! 
I 

I 
... --�·--··----···-·----------------------------·-··------------ 

0£STINO: 

------ . . . -·------------ ... 

C ARACTER.iSTICAS DE J,A UNI DAD 

��- . . . P$1!1�ci'*i, ":G . . . .  � ,: ::. -, _..� ;i I :rpoJ 
�area: -----------··--·--___J_- Modelo: -----------------�Jeta de clrculaci6n�------j- _ I 
J Placas: i Color: : P61iu de seguros: ! : i 

r· Fecha0 de salida: ---=�=��==·-L=-=-�Lecha de llegada. _L��==-=-----·--·---�-�� 
I Kilometraje salida: I Kllometr.iJe de llegada: 
l-···---·-··· . ---·----·--· -----· --�-·---- ... --·-·----•···· ·---L-.. ··-------------··--·· -·-··--·----,-· ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS 
r·----�®N- . ·;;:r-�1�]·1 : ·NO --,,,,_;.�,.;_ -c·i'.'I ${,,, ·"HO-·. . . -� ;;;,, i- .51 ]No! ! - ---�v��'-·�;!;�-:�·�:- . .  - · · : ::'::-:!:' "il � · · . l - : � � · � - :  ... · 1 , · · '  - - - - · � :-: � · · . ' _ 1 · , , ·  .. ., l t ' � - - � - . � : t , ! , · , _ . , , . "' . ' ; , ,  -  - ·  ," . -  i  
,... -- __. � ·-- -- ""-! 

i :��eJo lateral derecho --J----H Para�-���--------·--···-J__· -····- -��oneta �ceite ----- L ' 

[
Espejo lateral izqu,erdo __ _...'._ I _J_Medall6n trasl!ro ---· ·l-·· _ _  --f I.lave di! cruz J j ..... i 

, : -I Cristales de puertas . I i I 

hpeJoretro11isor -------····_j··-·····t--l(laterales) --·····------ ·ti .. l --, Gato··-····· • . . . .  ------ . j . ! . 
II Tapeles···--------------J._.J 1 fncendedo1 ---···-··- -·-t·---1 R•fl•i•ntes de emergenci<1 ii i 

timpladores , : · faros y tuces (sellalamientosJ · 
i�::: - -=::=t:t: i :::�---�:t= ,- �����.==--=-T�r-· r·--·---------- ----------··1-· : I Oefensas·----·-········-+--·r·----'. caJa de herrsmlentas ··-······-r ··- · · \· ·- 
I Cinturone,; de sesundad ---l-····r; Parrilla -------------+----+ Porta llantas --------------1- ··-- : ··-··· 
jA���------· t ! ! �-n,a_d�"'!.��"----· , j_J 

1
1 · · · · ·- · ,  

�d,o ------ -----------1-----4------l- Tapl'.llles de ruedas ---- _ ··-··l-------�-1 Pia ca d•l•ntera ····-·· __ ---- ··-. _ J.. ; I Radio/CD , I Tap6n sasallna 
1 

, Placo trasera l ' 
: ci.ma ·-·--- I i ------11 Tap6n de rad1ado;--···-·-t-·-t--·- ·- ····----- ·-r-t··-: 

····�-·-·--J-- .. �· ' t j ! ' 

L���fJaS . a""� - . '" ... •··--·-···-� - -·I····- -- 1 T�p6n de acehe __ ,_, .J.,_, �· -�-· --·-·---� . --u---···---·- - · · - · - - - · · - - · · - · - - · · · · · - j  -"· 
CARROCERfA E INTERIORES 

:··, o�,�--�-1�-��-l�REII,� ·,.',I--� -�:[�:i.���ci¥3q-����;. j ':r���[�Ai:o__J 
l- Co-;tado dere,ho ---l------------------t-----�- Cajuel� --- ------�----ii "': 
I· :;::do ltqu,erdo -----� ·---- . - --!---------- i . .  ·--- .. --+ :::�:a de •larm.i ···- - -- -j . - ··-------· - ·· 1 
t foldo ------------ ·r------- 1 -------·-t --- ... ··· 1-·vestiduras -----+--· ---- -- - - : 
L------------- ---- ---- -------···\--- ····---- --·- ·1 ; Exterior timp,o i i : I Interior Lirnpio ! i 

I L- . -·-� ---···-·-------' 
,,:::,-_ ,,; . .-...:.. . ;1•1:, 

1·· 1· ' (;J .  \  {/:-:,/.,:·· .. :- · . , ;  \ 

t <  •  '  :  •  ,t ''. \t: 6 
\{' -, �Hil-l" , · n  

·\.:2�",;.?/ 



UANTAS 
l - . .  ,  .  .,...-cr.".-· 1 •-., I'·'"' r,-,..,.. . · .  ·••o.t)•-�·· 1 . »e, , " � -. • ' I  ,�.:�-·�1k ,. '; ,�'· +:' .> •  �j ,0 � > '\ • , � c� . l ' '  �  !  

(-D;�-;;;J;;- _ ·l.__:u:_ r-" ··-··- -----····---! -�t-i Trasera izqulerda.. t. --l-·-·--r-- .. ,- .. ,-·� 
i-.Delantera 1Zqu1erda ---�-- --·. !  .... - .•• --i---·---- .. - i ·-· _ _ _ Refaca6n ··----- -1----j·--· -----�----- i··- ... . 
i _ Trasera derecha J J. ., '·-·. _l_ .... - -------- _ J __ ----· ----· ... J.... ----L.". ··-··· . 

rAH®IH. 

�.-· 
,:;d,.', ..,;./ :, 

' , _....;"'I ·.(,.."f� 

OBSERVACIONES 
·-·-----------·---�---- -----· 

.. -----·------- ,._ ---···---. 

1f2 

·w 
----------------------·---· ·----- .. �- -- 

·- '" - - ··-· -----···-···-----·--···-·------------· ------------------------·--- --- J 

\ALIDA 

LLEGADA 

-- ----------------- 

Nombre y Fir ma 

Nombre y Firma 

Nombre v Firm• 

Nombre v Flrma 
. . 

------·-- -· -------·"·----··. ··---· ----·---- �-· ... -----··· ·--·-·----·--·------·-·--�----------- ·--------·----·-·-. ·-· --·-----·--· 
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A .. '\fEXO N° 02. BIT A CORA 

I tFEOtA·:'·1·,ti'.,1NG�-1··t1.SAUOA , --�· .- � - . ��ODFC� �u- ��.J�o''I �-,,:,- ��.f!.·.�· 
I - :.c . • . sr: . ,.:. uioo ·, . l!INAl ·.,:.: GAi.ONES J ICM f N"�Al.E I '.  .  :  ··:.. - - - �- ',- .  
t �  :, '  - � -  ��.J'"_ v ,.,. , � � :  , �  ·,,,:"! 1 I . , ... .  � . .. .  .,,..:'.!: --"":�· 
: I I i 

�--- ... L---- ! --1· --·--· --l-----+----1.___ i -·-- -----r--·· 
l __ L __ _L____ ------f----------1----·--1'-- I ---- , ----- '----·---· 
I  l  I  '  t  '  .  .  ,  l  .  I  

1--r-i·--�--------- 1--·- ----- . ----t-----·. --- I. -----:- 1--- ·--· 
L.. . .. __ J_ i _J j_ - __ L______ _ 1 

i .. ._. - --�--·�-- . ---'----- 
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